
中国农业大学学生创新创业成果奖励 

申报材料提交手册 
本手册依据《中国农业大学学生创新创业成果奖励办法（2019 修订版）》编写，旨在规

范本次创新创业成果评定材料的申报。 

1. 授权专利的申报 

注：专利权人或著作权人需为中国农业大学。若第一发明人为教师、第二发

明人为本科生的专利可以认定该本科生为第一发明人；若前两位发明人均为

教师，第三发明人为本科生，则认定该本科生为第二发明人。如有特殊情况

请请附上相关说明并盖院章。 

a) 国家发明专利必须已取得授权。并提供如下所示的截图。 

未取得专利证书的，可以提供国家专利局关于发明专利、实

用新型、软件著作权等的授权通知。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

图片名称注明“国家发明专利——第 X 发明人——XXX”。 
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b) 实用新型专利 

图片名称改为“实用新型专利——第 X 发明人——XXX”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



c) 外观设计专利 

      图片名称改为“外观设计专利——第 X 发明人——XXX” 
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d) 集成电路布图 

文件名注明“集成电路布图——第 X 发明人——XXX” 
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e) 软件著作权登记 

图片名称注明“计算机软件著作权—第 X 发明人—XXX” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. 科技论文 

注：论文的第一作者单位和通讯作者单位应为中国农业大学，需同时注明

录用时间和发表时间。 

除放上论文首页和期刊首页外，还需附网络检索或图书馆检索证

明。其中北大中文核心期刊强制要求提供图书馆检索证明，其他论文

如 SCI、EI 收录可通过本操作手册提供的网络检索方法取得的证明均

有效。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图书馆检索证明样例 
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a) SCI 收录 

登录中国农业大学图书馆网站，“文献检索”栏选择“西文数据

库”，找到 Web of Science 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如图所示，在该页面下仅勾选第一个数据库“Web of Science 核

心合集”。 

 

 

 

 

 

 

 



找到检索结果后，选择“打印”，并修改为“全记录”，此时在火

狐或谷歌 Chrome 浏览器会生成一个独立的页面，保存该网页并打印。 
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b) EI 收录 

在中国农业大学图书馆——文件检索——西文检索选择 EI 

Compendex，检索到自己的论文。点击上方打印按钮，打印该材料，并

截取屏幕截图。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图片文件名注明“EI 收录——XXX” 

3. 学科竞赛及科技类、创业类竞赛 

a) 学科竞赛需拍摄获奖证书。文件名修改为“学科竞赛—竞赛名

称—奖项—XXX”。 

b) 科技类、创业类竞赛拍摄证书。文件名修改为“科技类/创业
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类竞赛—竞赛名称—奖项—XXX”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 备注 

a) 本年度需由学院统一提交纸质版及电子版。烟台学院可只发送

电子版，一个文件夹对应一位申请人的所有成果，多个成果按

照条例顺序排列，最终文件一律压缩包发送。 

b) 不符合本手册要求的申请材料本科生院、科研院、学工部、研

科创类竞赛范例 
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究生院、团委有关单位有权驳回。 

c) 如有疑问，请联系各学院分团委科技创新部、就业创业部。 


