项目申报书填写说明

1.存档编号：供文化活动指导中心存档使用，无需填写。

2.活动单位：各学生组织填写组织名称，如XX分团委，XX学生会，XX工作委员会等。由多个组织联合进行投标的活动用“、”隔开组织名称。

3.活动名称：即申请的活动名称。

4.活动时间：用阿拉伯数字填写活动的举办时间，如活动时间超过一天的，用“——”进行连接，例如：2019.4.2-2019.4.9。

5.活动主题：与活动名称保持一致。

6.活动类型：包括竞标类、申报类、传承优秀类，填写相应的类别即可。

7.指导教师：填写指导该活动的教师名字。

8.团队人数：填写包括负责人在内的所有参与活动的人数。

9.负责人：负责人需为中国农业大学在校学生，是该团队负责策划、组织、联络、的核心人物。

10.学院：填写负责人所在的学院全称。

11.联系方式：填写负责人手机号码。

12.活动地点：活动开展的具体地点，不止一个地点均应如实填写。

13.活动时间：需尽量精确，如“2019年5月6日19:00-20:30”。

14.活动形式：简要叙述项目（活动）执行的方式。

15.主要目的和意义、前期准备工作、正式活动计划、后期宣传计划：依据活动情况填写，可另附于活动附件，需清晰明了。

16.预算制定人：填写制定预算的主要负责人。

17.预算金额：阿拉伯数字，单位元，精确到小数点后一位。

18.资金预算，列出预算详表，包括项目、规格、单价、数量、总额、参考商家等。

19.主管部门意见：各院上报的活动由各院分团委签字盖章，校学生会、研究生会、留学生会投标活动由相应组织签字盖章，学生社团投标活动由社团工作委员会签字盖章，艺术团投标活动由艺术团工作委员会签字盖章。

20.文化活动指导中心意见、团委书记意见：无需填写。

21.经费执行情况、超支或结余情况说明：暂时无需填写。

22.实领金额、领款人、日期：暂时无需填写。

23.活动附件：除可附表格中的详细说明外，还可附项目活动策划书、应急预案等，如有其它非文字附件，可一并与投标书电子版发送（在附件中说明）。

另：投标书中的表格可根据情况进行调整，但不得更改表格结构

